河北工业大学教职工因私出国(境)手续
1、递交《河北工业大学教职工因私出国（境）研修参会申请表》（附件3）或《河北工业大学教职工因私出国（境）申请表》（附件4），并由所在单位领导签署意见和名字，并盖单位公章，副处级以上领导须预先征求分管校领导意见。将申请表及相关附件材料递交到国际交流与合作处办理审批手续。
2、国际交流与合作处签署意见后（有些情况需其他单位会签）报主管外事校领导审查签署意见。

3、学校批准后，如需办理《因私护照》、《内地居民往来港澳通行证》或《大陆居民往来台湾通行证》，由本人携带户口簿和身份证原件到户口所在地出入境管理局领取《中国公民因私出国（境）申请审批表》、《内地居民往来港澳地区申请表》或《大陆居民往来台湾地区申请表》，副处级以上干部还需携带校内批文复印件到校组织部领取一份《关于同意申办出入境证件的证明》材料并办理相关手续。
4、长期出访人员（三个月及以上），除递交申请到国际处办理相关手续外还需要到校人事处办理手续。
5、申请经校领导批准后，如需英文在职证明或者其它办理签证（签注）时所需要的材料，可到国际交流与合作处（港澳台办公室）办理。

