河北工业大学教职工因私出国（境）研修参会申请表
                                           受理日期：
	姓  名
	
	学院(部门)
	
	性别
	
	出生地
	

	出生日期
	   
	政治面貌
	
	职称/职务
	

	办公电话
	
	E-mail
	
	移动电话
	

	出访期限
	自     年  月   日至    年  月  日，共计     天 

	出访国家（地区）
	
	出访路线及停留时间
	

	身份证
号  码
	
	任务

身份
	· 国际会议  □合作研究   □长期任教 □进修

□短期讲学   □攻读学位 □其他

	邀请

单位
	
	邀请单位
地址
	

	经 费

来 源
	（注明具体的经费名称及六位经费号）                         预算金额             

	主

要

任
务
	（请注明会议名称（中英文）、申请人提交的论文题目（中文）、被接受情况及交流形式）
出席国际会议 有□  无□  “一中一台”、“两个中国”等政治敏感问题

论文         是□  否□   涉及保密问题

	备注
	

	学院(部门)单位意见：
学院(部门)负责人签字           
公  章

年    月    日
	主管校领导意见：
校领导签字


	财务处意见：
负责人签字 
公  章

                          年    月    日
	人事处意见（出国、境三个月及以上者）：

负责人签字 
公  章

                           年    月    日


填  表  说  明
一、本表适用于河北工业大学教职工申请因私临时出国（境）使用（包括出席国际会议、研修）。
二、申请人应于出国（境）前一个月填写此表，办理报批手续。
三、申报表“主要任务”栏及以上的栏目由本人逐项认真填写，要求内容属实，可打印。

四、表内栏目填写说明：

1． “出访时间及期限” 请根据邀请信加离抵时间填写。

2． “出访路线及停留时间”请注明详细行程，包括过境和转机地点及停留时间。

3． 出访任务根据出访类别的不同分别要求如下：

国际学术会议：请注明会议名称（中英文）、申请人提交的论文题目（中文）、被接受情况及交流形式；明确注明会议有无“两个中国”、“一中一台”问题，及论文是否涉及保密问题；

考察访问：考察的具体内容及欲达到的目的等；

合作研究：合作研究的题目、属何种协议；合作伙伴的情况；欲达到的目标等；

进修：进修的具体内容及欲达到的目标等；

其他：根据出访任务详细填写
4． “经费来源”栏，请详细说明包括往返旅费和在外一切费用来源。如使用校内经费由财务部门审核签章；如外单位支付，请提供外单位经费资助证明。

5．  “备注”栏，请详细说明持因私护照出国(境)研修参会的具体原因。

6． “学院(部门)单位意见”栏由申请人所在学院(部门)单位的负责人填写审核意见（包括申请人所填内容是否属实，是否完成服务期）并签字加盖单位私章。

7． “人事处意见”：出国、境三个月及以上人员需先请人事处签署意见。

8．  “主管校领导意见”：副处级及以上干部申请因私出国（境）需先请主管校领导签署意见。

五、若因故变更出访日期或取消出访，须及时通知国际交流与合作处。

六、出访返回后，请于5日内将总结报告送交国际交流与合作处。

七、河北工业大学国际交流与合作处办公室地址：北辰校区行政楼B309  联系电话：60438116。联系人：马老师。
